
ซกัซอ้มความเขา้ใจและแจง้แนวทางปฎิบตัิการจดัซ้ือจดัจา้ง

ตามพระราชบญัญตัิการจดัซ้ือจดัจา้งภาครฐั พ.ศ. 2560



การเปลีย่นแปลงการจดัซ้ือจดัจา้งพสัดทุี่เกี่ยวกบัค่าใชจ้า่ยในการบรหิารงาน 

ที่มีวงเงนิการจดัซ้ือจดัจา้งคร ัง้หน่ึงไม่เกนิ 10,000.-บาท 

30,000.-บาท 10,000.- บาท



การเปลีย่นแปลงวงเงนิโครงงานรายวชิา 2102490,2102499 

1,800.- บาท 3,000.- บาท



ประกาศการเงนิภาควชิาวศิวกรรมไฟฟ้า 



การตรวจสอบความถกูต้องของใบเสรจ็รบัเงิน

ใบเสรจ็รบัเงนิ/บลิเงนิสด ประกอบไปดว้ย

- ช่ือผูข้าย (บรษิทั, หา้ง, รา้น) ใบเสรจ็เตม็รูปแบบ/ใชต้รายางรา้นประทบั

- เลขที่ใบเสรจ็, เลม่ที่ (ถา้มี) ,ลงวนัที่ออกบลิ ,ผูร้บัเงนิ (บรษิทั, หา้ง, รา้น) 

กรณีเอกสารออกเป็นชุด (ใบสง่ของ/ใบก ากบัภาษี/ใบเสรจ็) วนัที่ออกบิลตรงกนั 

กรณีผูร้บัเงนิ เซ็นรบัเงนิเป็นลายเซ็นอเิลก็ทรอนิกส ์ใหเ้ซ็นช่ือก ากบัดว้ย

- ช่ือรายการ (วสัดสุิ้นเปลื้อง/วสัดคุงทน) ตามรายการที่จดัซ้ือ

- ระบหุน่วยนบัใหช้ดัเจน, ลงช่ือผูร้บัสนิคา้ใหเ้รยีบรอ้ย ลงวนัที่ ใหต้รงกบัวนัที่ออกบลิ

- 1 บลิต่อ 1 รายการหมวดวสัดุ 



การตรวจสอบความถกูต้องของใบเสรจ็รบัเงิน

กรณีซ้ือของต่างประเทศ ใหส้ง่เอกสารดงัน้ี 

ใบแจง้หน้ี / ใบเสรจ็รบัเงนิ ที่มีช่ือรายการ และยอดเงนิ  (พมิพอ์อกจาก E-mail) 

หลกัฐานการจา่ยเงนิ  / บก.111 (ใบแทนใบเสรจ็)

กรณีจา่ยดว้ย บตัรเครดิต ใหแ้นบ Statement ดว้ย



ขอ้หา้มในใบเสรจ็ วงเงนิไมเ่กนิ 10,000.- บาท 

หา้ม** ขดีลบ, ขูด, ฆ่า ในใบเสร็จ

(กรณีทีม่กีารแกไ้ขใหผู้ข้ายเซน็ชื่อก ากบัมาดว้ยทกุครัง้, 

ผูข้ายทีใ่ชบ้ลิเงนิสดใหป้ระทบัตรา/เขยีนชื่อรา้นมาดว้ย/พรอ้มแนบนามบตัรของ

รา้น/ถา้ไมม่ชีื่อรา้นใหแ้นบส าเนาบตัรประชนมาดว้ย 1 ใบ พรอ้มรบัรองส าเนา

หา้ม ** ซื้อของบลิวนัเดยีวกนั วสัดุประเภทเดยีวกนัหลายๆ ใบ ยอดรวมเกนิ

10,000.- บาท


